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Formation Conseil ls ETE

CONCERNE

Toute personne amenée a lire, manipuler, créer et a suivre des plannings.

PREREQUIS

Maitriser la micro-informatique et la bureautique.

OBJECTIFS

- Préciser les apports et les limites de MICROSOFT PROJECT.

- Planifier, suivre et faire évoluer un projet.

- Affecter et gérer des ressources.

- Créer des documents de reporting et consolider des projets.

DUREE SANCTION
3 jours Attestation de compétences
PEDAGOGIE

Aborder un cas opérationnel dans I'entreprise formée.
Ebaucher I'organisation des projets et des ressources.
Réponse aux questions.

INTERVENANT :
Nos formateurs, spécialistes des thématiques abordées, sont sélectionnés et évalués au regard de leurs connaissances techniques
et pédagogiques.

SUIVI EVALUATION DES ACQUIS :

En début de formation : recueil des attentes et des objectifs individuels des stagiaires.

En fin de formation : tour de table pour relever le niveau d'atteinte des objectifs et réponse aux attentes exprimées.
Evaluation de la satisfaction des stagiaires : fiche d’évaluation Qualité a chaud.

Evaluation des acquis de la formation : fiche de compétences.

Feuille de présence.

Attestation de formation et cas échéant certification de compétence.

ACCESSIBILITE :

Pour les formations se déroulant dans I'entreprise, cette derniere devra s’assurer des conditions d’accessibilité a la formation des
personnes en situation d’handicap. Dans nos centres, pour tout handicap, le commanditaire devra informer GEDAF ELSETE pour
prévoir les conditions d’accueil, ou contacter notre référent handicap par email info@gedaf.fr

MODALITES ET DELAIS D’ACCES :
Cf proposition commerciale ou calendrier Inter Entreprises.

LIEU
EN ENTREPRISE

Infos Qualiopi : gedaf-formation.fr/qualiopi - GEDAF : 04.75.81.06.06 ELSETE : 04.76.42.56.80
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CONTENU DETAILLE

Présentation

Présentation du logiciel

Rappel sur quelques notions de méthodologie de projet
Construction d’un planning prévisionnel

Gestion des ressources

Les colts

Enregistrement de la planification initiale

Les affichages

Le planificateur d’équipe

Le pilotage par I’effort

Les tables

Suivi de projet

Mise en forme du diagramme

Gestion des données

Impressions du planning, des calendriers

Le reporting

Utiliser Project en mode multi-projets

Pour obtenir le programme détaillé n'hésitez pas a nous contacter.

Infos Qualiopi : gedaf-formation.fr/qualiopi - GEDAF : 04.75.81.06.06 ELSETE : 04.76.42.56.80



