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CONCERNE

Toute personne soucieuse d’assurer une présentation de qualité ou développer des présentations visuelles professionnelles ou

personnelles.

PREREQUIS

Connaitre I'’environnement WINDOWS.

OBJECTIFS

- Construire une présentation visuelle dynamique en soutien d’une présentation orale.

- Créer un support de cours pédagogique pour des formations professionnelles.

DUREE SANCTION
1 jour Attestation de compétences
PEDAGOGIE

L’animation tourne autour des exemples concrets des stagiaires et des attentes exprimées en ouverture de stage.

Le déroulé alterne théorie et exercices pratiques.
Documentation pédagogique remise au stagiaire.

LIEU
GEDAF /ELSETE

PG6le 2000
33 rue des Glairons

Rue des Entreprenants
38400 SAINT MARTIN D'HERES
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04.76.42.56.80
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04.75.81.06.06
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Formation Conseil

CONTENU DETAILLE

Découverte de I’environnement de travail

Découverte de l'interface

Les onglets et la navigation par ruban

Personnalisation du ruban et options

Intégration de contenu

Les blocs textes et images, habillage

Grouper / Dissocier / Alignement, gestion des plans
Insertions de formes, images, vidéos et sons

Saisir du texte en utilisant le « mode plan »

Réorganiser les diapositives en « mode trieuse »
Automatiser la mise en forme de vos présentations
Changer la mise en forme de la diapositive

Harmoniser les couleurs avec des thémes

Les masques de diapositive, de document et de commentaire
Utiliser des masques différents suivant la mise en forme de vos diapositives
Utilisation des styles

Animer votre présentation, le diaporama

Liens hypertextes

Animation des textes, formes et images

Intégrer des effets de transition entre les diapositives d’un diaporama
Le mode Présenteur

Masquer des diapositives lors du diaporama
Enregistrement & impression

Trucs et astuces

OPTION : possibilité passage du TOSA avec surcodt
Tout savoir sur Certification CPF chez GEDAF ELSETE

Pour tout savoir sur le TOSA POWERPOINT

Infos Qualiopi : gedaf-formation.fr/qualiopi - GEDAF : 04.75.81.06.06 ELSETE : 04.76.42.56.80


https://gedaf-formation.fr/certification-cpf-formation/
https://www.tosa.org/FR/certification-microsoft-powerpoint?sbj_id=58

